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Esta guia proporciona una introduccién al procesamiento Ordenes o Pedidos de germoplasma
llle) en GRIN Global (GG). Explica los pasos necesarios cuando un solicitante de germoplasma
utilizar la Interfaz Publica del GG, para solicitar accesiones y requisitos que tiene la Institucion o
Banco de Germoplasma. El Supervisor o Curador del germoplasma “(persona de da
cumplimiento a la orden) utiliza el Modulo Curador y tipicamente con el Asistente de Ordenes
para administrar la solicitudes de Pedidos.

El Apéndice contiene notas de revisién de este documento. Para revisar los cambios de version
del Médulo de Curaduria, consulte la Guia de usuario del Médulo de Curaduria.

Revise la Tabla de contenido que contiene vinculos a las secciones del documento

Instituto Nacional de Innovacion Agropecuaria y Forestal INIAF depende del Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras del Estado Plurinacional de Bolivia

Comentarios y sugerencias:

Por favor, para la version en inglés pongase en contacto con feedback@ars-grin.gov, y para la version
en espafiol ablanco03@yahoo.com, con sus sugerencias o preguntas relacionadas a este documento.
Este y otra documentacion relacionada puede ser descargar de la pagina de informacidn del GRIN
Global.
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Resumen de pedidos

Usuarios del Banco de germoplasma pueden enviar solicitud de germoplasma («érdenes de solicitud») a

través de diversos medios:
e Interfaz Publica del GRIN Global (PW)

e Correo electrénico
e Fax
e Teléfono

Cada organizacién determinara los métodos validos para la aceptacion de solicitudes. Este documento
describe cdmo se pueden procesar pedidos en GRIN Global, con énfasis en la recepcion de pedidos a
través de la Interfaz Publica. Por lo general, los solicitantes de germoplasma van a buscar accesiones en
la Interfaz Publica de organizacion y luego agregarlas a sus pedidos — eventualmente someter sus

pedidos para el procesamiento de pedidos.

La funcién del “carrito de compras” esta disefiado como en otros Sitios Web, el usuario puede ir a
“compras” y agregar elementos (en este caso accesiones) al carrito. Suponiendo que el usuario esta
conectado, también puede agregar elementos a una “lista de pedidos” y verificar su historial de pedidos.

Relacién de Pedidos “Estandar” y Pedidos en la Interfaz Publica (Web)

El Modulo Curador v la Interfaz Publica (Web) son programas independientes — no necesita uno del
otro — ejecutar la solicitud mediante la Interfaz Publica por investigadores y otros solicitantes no son
almacenados directamente en los Pedidos Estandar del GRIN-Global. Por el contrario, 6rdenes Interfaz

Publica (Web) deben convertirse Pedidos estandar.

order_request
% order_request_id

web_order_request

b= 7 web_order_request_id

original_order_request_id
web_order_request_id
local_number web_cooperator_id
order_tvpe_coda ordered_date
ordered_date inkended_use_code
intended_use_cade intended_use_note
intended_use_note skatus_code
completed_date nake
requestor_cooperator_jd special_instruction
ship_to_cooperator_id created_date
final_recipient_cooperator_id created_by

order_obtained_via rodified_date

feedback_id modified_byw
special_instruction owned_date
note owned_by

created_date
created_by
modified_date
modified_by
owned_date

owned_by

Se muestran aqui las estructuras de tabla para los
dos tipos de drdenes o pedidos. Observe que el
order_request contiene el campo
web_order_request_id que puede vincular a un
web_order_request. (Por el contrario, el
web_order_request no contiene una clave para el
order_request. Si un solicitante de germoplasma
se refiere a un numero de pedido, ella se refiere a
suweb_order_number.)

El personal del Banco de germoplasma suelen
utilizar el Modulo Curador para la entrada de
pedidos directamente en GG en la tabla
order_request. Pero también pueden utilizar la
Interfaz Publica (Web) para entrar 6rdenes o
pedidos —en ultima instancia es una cuestién de
preferencia y método, que pueden elegir un sitio
de trabajo.
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Procesamiento de Ordenes o Pedidos en la Interfaz Publica (Web)

En GG, los solicitantes de germoplasma generalmente envian sus Ordenes o Pedidos a través de la
Interfaz Publica del GG. (Podran también presentar pedidos por el teléfono o correo electrénico si la
organizacién lo permite). Utilizando el asistente de 6rdenes o pedidos en el Modulo Curador, el
responsable o curador del Banco de Germoplasma dan cumplimiento de las érdenes y puede revisar las
drdenes web (interfaz publica) y convertirlos en érdenes estdndar del GRIN Global.

Durante el procesamiento de Pedidos, el personal del Banco de germoplasma utiliza el Asistente de
Ordenes del Mddulo Curador para administrar y monitorear el estado de las érdenes o pedidos. (Hay
varias Vista de Pedidos relacionadas que puede utilizarse con el Modulo Curador, pero el Asistente de
Pedido con sus ventanas integradas utiliza las reglas o normas que facilita enormemente el proceso de
pedidos.)

Interfaz Publica (Web) conversion de Pedidos y Ordenes (diagrama)

Public Website

GRIN-Global

Q if Web Order Order Request
e Request ID #3 ID #7
Web Order Order Request
1D #7

Web Order

|

|

|

|

|

| Request ID #3
|

|

| Request ID #3
|

|

|

I

A e < S S Curator Tool
(Order Wizard)

ﬁﬁ Durante el proceso de ordenar o pedir, la solicitud de pedido en la Interfaz Publica se convierte

en la base los Pedidos u Ordenes en GRIN-Global. El Identificador (ID de registro de solicitud de
pedido) en la Interfaz Publica es un campo de clave principal; la identificacion del Pedido en el
registro de GG se crea a partir de él que tendrdn su propio y Unico registro de identificacion.
Aunque los registros estan inter-relacionados, el registro de identificaciones (y los registros) son
distintos.
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Colaboradores Web y Cooperadores en GG en el Modulo Curador

Generalmente, el usuario de la Interfaz Pdblica (Web) crea su propio registro de cooperador web. Tenga
en cuenta que existen dos tipos de registros de cooperador en GRIN Global: registros de cooperador
web y estdndar (utilizado el Modulo Curador). Estos dos tipos de registro de cooperador se guardan en
dos tablas diferentes en GG.

Un empleado del Banco de Germoplasma usa el Asistente de Ordenes (Order Wizard), cuando procesa
un Pedido, puede facilmente crear un registro de cooperador estdndar o un registro de cooperador web,
un registro de cooperador estdndar existente y se relaciona con un registro de cooperador de la web.

Para diferenciar los dos tipos de colaboradores a lo largo de este documento, lo haremos
ﬁ especificamente al estado “web” cuando se refiere a un registro de cooperador de la Interfaz
Publica (web). Referente a los registros de cooperador estandar en GRIN Global omite cualquier
prefijo o estado “... registro de cooperador estandar.”

De otro modo, usando la Herramienta de Administracion el GRIN-Global, el administrador del sistema
puede asociar un registro de colaborador estdndar a un registro de cooperador de la web:

User Users - localhost\sqlexpress - Administrator

General | Pemmissions | Groups

User Name:

: Set Password... Password must be set before saving
Enabled

Cooperator Information

General Web Login | i_:ontacllnfn Geographic | Notes |

Current Cooperator is [none)

Title: First Name: Last Name:

| Full Mame (for display):

Job: _Oiscipline:
Aaronomy v

Solicitud de Registros de Accesiones en Ordenes o Pedidos
Una Orden o Pedido de germoplasma tiene dos secciones principales: la solicitud de pedido (Order
Request), que algunos denominan el “encabezado de la orden” y la seccién de los articulos o items del
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Pedido (Order Request Items), que detalla de los elementos o accesiones que solicita:

Order
Request
Web
Order Oedered Order Local Ownex I Ordee Fird Intended Special Intended Use
Request  Date Request  Number Ste lD e Type Recpeert Use Instruchons Note
id
7 /a2 3 201103081 SYS (va) Datributon  Rewsrger, M . Educaton hurty w/ the oceder  Publc educahor
Order Request /ltems
Ooder Quarnty
:toem Order Request :(:rbu Accesson Irrventory Speces 3$~ On gnn::md 2;::3
14 7« Rounger, Matn, DBMA 1 P1 503262 P S03262 88ncad01 SO Hellarthus tuberosus 7038 count 100
15 7 - Rewnger, Matn, DBMA 2 P S03279 F1S03273 Brcam TU  Helarthus besosus 0 count 5
16 7 - Ressngee, Matin, DBMA 3 P1 503N P1S0327 Secam TU  Helarthus hbesosus 0 count 10
17 7 - Reisnger, Martn, DBMA 4 P1 503266 P S02E5 $ncam TU  Hellarthus tbesosus 0 count 5
18 7 - Rewsngee, Matn, DBMA S P1 503265 P1 S03265 8Sncac0! SO Helarthus hbesosus 0 count 0

La solicitud de pedido incluye informacién general sobre la Orden o Pedido, tales como:

e Informacidn de contacto del solicitante

e iComo se obtuvo la Orden

e (Quien es el destinatario final

Los elementos individuales que solicitan son sélo — los articulos de solicitud de pedido (accesiones
especificas). Cada elemento se almacenara como una ficha individual en la tabla de elementos de la
solicitud de la orden (order request items). En el ejemplo anterior, la orden contiene 5 elementos.

Las Vistas (Dataviews) en Ordenes o Pedidos
En el Modulo Curador, hay varias tablas relacionadas con Vista (dataviews) de érdenes que se utiliza
para mostrar la informacidn. Puesto que la mayor parte del trabajo relacionado con las 6rdenes se
maneja mediante el Asistente de Ordenes, no es recomendable trabajar directamente con las Vistas. Sin
embargo, se muestra en la siguiente tabla como referencia de las principales Vista en GRIN Global
relacionada con los pedidos u drdenes:

DataView

Descripcion

order_request

(Get Pedido de
Germoplasma)

Proporciona informaciéon general acerca de la orden o pedido como la
fecha y el tipo de solicitante, beneficiario final, Id orden, etc.

order_request_item
(Get Articulo Pedido)

Muestra los datos especificos sobre el material solicitado para rellenar la
orden como las accesiones y los identificadores de inventario para el
material, la cantidad disponible, la cantidad enviada, la forma de
distribucién (semillas, gramos, etc.) y la ubicacion de almacenamiento
con que se llena la orden.
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DataView Descripcidn

order_request_action Cada vez que cambia el estado del pedido, se genera un registro de la
accién de pedido de la orden. Tipos de estados en GG son enviado,
cancelado, parcialmente enviados, llenado y asi sucesivamente. (Cada
organizacién puede determinar qué cédigos necesita
ORDER_REQUEST_ACTION para el cumplimiento de la Orden en la
organizacién).

(Get Accidn para el Pedido)

web_order_request_attach | Anexos o Adjuntos (.pdf, .docx, jpg, archivos xIsx, etc.) pueden

(Get Anexo del Pedido) presentarse archivos adjuntos a una orden de la web (antes de que la
orden se convierta en una orden estandar de GG). (Se necesita
programacion adicional que permita adjuntar documentos adicionales
después de que orden sea procesada en el Modulo Curador (CT). Los
archivos adjuntos pueden también ser arrastrados en esta Vista
(dataview) del Modulo Curador.

web_order_request Proporciona informacién general sobre los pedidos de la web como la

(Get Pedido de fechay el tipo de solicitante, beneficiario final, orden, etc. Esta solicitud

Germoplasma Web) de pedido web es generada por un solicitante la Interfaz Publica (Web)
del GRIN Global.

web_order_request_item Lista especifica de los datos o material (Accesiones o Items) del pedido
(Get Articulo Pedido en web (estos los datos de los pedidos son generados en el sitio Web
Web) publico del GRIN Global).

Diferencias entre GRIN y GRIN-Global

En el GRIN los datos fueron preparados para afiadir pedidos y érdenes de forma masiva (varias érdenes
al mismo tiempo). Con GRIN Global la mayoria de los pedidos entrantes seran pedidos hechos en la
Interfaz Publica (web). En vez de correos electrénicos, ya no necesitara crear hojas de calculo en la
introduccion datos. (No hay que preparar tablas o archivos de datos en el GG, en cambio puede
arrastrar y soltar datos desde una hoja de calculo a la Vista del Asistente de érdenes o pedidos).

En GG, recibirad un correo electrdnico anunciando que hay las solicitudes de la Web, pero los datos ya
estaran en el Pedido, eliminando la necesidad de copiar los detalles de los pedidos del texto del correo
electrénico.

Crear Ordenes o Pedidos Manualmente con el Asistente para Orden

Si necesita introducir manualmente varias érdenes al mismo tiempo, puede utilizar el arrastrar y soltar
como método para introducir informacion a la orden o pedido en el Modulo Curador, mediante la Vista
(dataview) Get Pedido de Germoplasma (order_request). Después de que las érdenes se han afadido
en GG, entonces tiene dos métodos para obtener los datos de los elementos (accesiones) de la orden en
la base de datos.

Método 1: Arrastrar elementos o articulos al Asistente para Orden o Pedidos (recomendado)
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El primer paso es crear un pedido u orden en Get Pedido de Germoplasma con el Modulo del Curador.
Luego inicie al asistente para Orden. Para cada orden use el Asistente de Orden (Order Wizard), arrastre
los datos de los articulos de pedido desde una hoja de calculo o desde el Motor de Busqueda a la parte
inferior de la ventana del Asistente.

Meétodo 2: Arrastrar elementos a la Orden en la Vista “Get Articulo Pedido” (método alternativo)

En el segundo método, después de haber creado la orden de solicitud, usted podria utilizar la vista
(dataview) Get Articulo Pedido en el Modulo del Curador, arrastrar y soltar los datos. El Nimero de
pedido, la accesion y el inventario son campos necesarios. Se recomienda que también suministrar
Numeros Unicos. (Especialmente usar nuevos numeros si desea agregar articulos a un pedido).

Solicitud de Germoplasma (utilizando la Interfaz Publica)

Instituciones que gestionen sus datos de germoplasma es mas probable que implementen la Interfaz
Publica del GG para solicitudes de germoplasma. Aunque no es absolutamente necesario para un
solicitante registrarse con una cuenta en la Interfaz Publica, ciertamente hace mas facil para los
usuarios. Un usuario con una cuenta serdn capaces de buscar su historial de pedidos, crear una “lista de
pedidos” y editar su perfil y tener varias direcciones de envio que pueden seleccionarse desde una
orden especifica. Probablemente cualquier usuario serio se va a crear una cuenta.

= La cuenta de usuario para la Interfaz Publica (Web) es completamente separada de la cuenta de

Note . . . .
usuario para entrar al Mddulo del Curador. Un administrador de GG puede vincular ambas
cuentas a través de la herramienta de administracién, pero ambas cuentas mantendra las
contrasefias y nombres de usuario Unicas. Se recomienda que el personal del Banco de
germoplasma que llenan solicitudes de germoplasma deba tener una cuenta de la Interfaz
Publica (PW) para que él esté familiarizado con la configuracidn de la cuenta y las péginas, asi
puedan ayudar mejor a los solicitantes de germoplasma.

Informacién detallada sobre creacidon y modificacion de una cuenta de usuario en la Interfaz Publica
(PW) esta contenida en linea (Guia de la Pagina Web de publica) o puede encontrarse también en la
funcién de ayuda de la Interfaz Publica.

Realizar Pedidos con el Asistente de Orden

En lugar de utilizar las 6rdenes relacionadas con las Vista (DataViews), la mayoria de los usuarios en el
Modulo Curador usan el Asistente de Orden por ser mas satisfactorio para revisar y gestionar los
pedidos.

Pedidos en la Interfaz Publica (PW)

La mayoria de las érdenes de una organizacién se generan en la Interfaz Publica del GRIN-Global. Utilice
al Asistente de Orden para convertir estos pedidos web en peticiones estdndar del GG.

Iniciar el Asistente de Orden
Aunque no es absolutamente necesario, antes de empezar con el Asistente de Orden (Order Wizard),
en el Modulo Curador, decida en el panel de la izquierda qué Lista estara activa. La ventaja es que al

gg_order_processing.doc Page |8



crear y guardar nuevas ordenes, se agregara elementos de la orden correspondiente en la lista activa.
Otra consideracidn no esenciales (pero se recomienda), antes de hacer clic en el botdn Asistente para la
Ordenes, abrir la Vista Get Pedido de Germoplasma. En el ejemplo siguiente, en el panel de listas la
carpeta del usuario activo se etiqueta con “Pedidos del viernes” (Friday’s Order),

File  Tools Help
i (Q search... % Accession Wizard g% Cooperator Wizard Ig‘ Order Wizard I
RS
z i i = AL .
Show sts from: Accessiong [ Orders | Fet G4Order Wizardfion | Accession Source | Inventor
| Reisinger, Martin, USDA, ARS v Or Web Order e
- Request ID Ordered Date Request Original

[[] Include Sub-Folders

| Images | SMTAstuff | Orders (¢ »

= = Orders Root Folder
P Friday's Orders

Un usuario puede organizar sus ordenes entrantes por dia, semana, mes o algun otro criterio,
como género o especie. Alternativamente, se pueden configurar las carpetas para nuevos
pedidos, espera de érdenes, pedidos completados, etc...

Inicio 1
Iniciar el asistente haciendo clic en el botdn Asistente de Orden (Orders Wizard):

File Tools Help

QQ Search... % Accession Wizard g& Cooperator Wizard | ¢* Order Wizard

Show lists from: [ Show A Hl [ | Accessions | invertory | Orders | Accession Action | Accession invertory Name
Reisinger, Martin, USDA, ARS v Web
(] Include Sub-Folders Request ID Date - 3"“ SHons Sl =
equest
e1Tab | Demo0324 | DemoDZ ¢ | *
=}-F% e1Tab Root Folder 200573 12/15/2008 200573 - Millard, Mark J.... | 204
+ F‘MRACCS aAnNNTT bﬂn‘nmn | .‘)l\‘l‘)ﬂ Bl A Fal ‘
Paso 2

Haga clic en la pestaifia de Orden por Web (Web Orders). Selecciones Mis Ordenes Web (My Web
Ordes), para el procesamiento de pedidos nuevos debe seleccionarse la casilla de verificacion Nueva
Orden (New Order) y pulsar el botén (Web Find) para ver los detalles del Pedido Web.
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& Order Wizard v1.9.6.41 - o

Web Order Fitters
O Selection ® My Web Orders Q O My Ste's Web Orders O AiStes'Web Orders  Date: ]
W&Or&m:l:'- d Order [ New Order |

mwemw&w

[ Orders | Actions | Atachments | Vieo Orses ()

M43 of3| b bl |de X |Hems: 1

kem Number  Accession Ste

1 |MR201501REI |DEMU | B0 tudng nép di... | Prunus americana | United States. M... |

En el ejemplo anterior, hay tres nuevos pedidos web. (La barra de navegacidn indica “3 de 3”.) La
persona que utiliza el asistente de pedido puede revisar cada pedido de la Interfaz Publica (web)
utilizando la barra de navegacion para moverse entre los registros. (Las drdenes no necesitan ser
procesadas secuencia especifica).

Paso 3

Para iniciar un nueva solicitud de pedido en GG haga clic en el botén Crear Nuevo Pedido (Create New
Order Request) (4, arriba). Si la orden web no tenia un colaborador asociado, le pedira crear un nuevo
colaborador:
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Web Order Fiters i
(O Selection (® My Web Orders () My Ste's Web Orders () Ml Stes’ Web Orders Date: |

Web Order Status: wa« [¥] New Order

| Orders | Actions | Attachments | Web Orders |

P43 of3 | b M |d X |ltems: 1

a2 Order Wizard Cooperator Missi.. — &
'mmhummummhuw

Would you like to create a new Cooparator now?

MYwﬂmuhwﬁaﬂdlwhm
Chicking Mo will create the Order Request

mﬁuﬂw‘:ﬂhﬁw

ltem Number Accession

Ste

Beauchard, Blois... | 4241 [1 MR 201501 REI | DBMU |Dau tudng nép di... | Prunus am

Si hace clic en el botdn Crear nuevo colaborador (Create New Cooperator) cuando se procesan
los pedidos por Web, usted tendra una oportunidad para generar un cooperador estandar con
la informacion del cooperador web.

Note

(Sin embargo, las tablas de busqueda pueden necesitar ser actualizados o Indexadas):

& Lookup Table Loader v1.8.7.0

Click any Load button (or the Load All button) to begin loading... Resource Demand
O lLlow O Med ® High
R O S [ TTTTTTTTTITIT I l -
| = oo ,»
o ,ltmmmmﬂ'l—m—ﬂ—-' B
| | CokVauwelooke | (ANKRRRRRRANRN Rk ],
| - TTTTTTTTTTIIT =
[ ] | (NRRRRRRRRRNANN (s )| L
' T Coeried o Wep e an e o sor NGOG e B

En este ejemplo, el Curador del Banco de germoplasma (procesador de orden) debe hacer clic en “Si”
para responder a la pregunta “quieres crear un colaborador ahora?” y luego escribir en la cadena
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“Reisinger” — los cooperadores cuyo apellido comienza con esa cadena de caracteres seran listados:

—

rder | Actions | Web Orders|

_Drdered Date Owner Site Order Type Original Order Final Recipient

(6/4/20138:2550PM | | @ Lookup Picker v1.8.7.0 (=13
Local Number Status
[ ] HINT: For big lists, use the texst filter to shorten the list search.
~web Order Request Data Filter -> | reisin ]
‘Web Order Request  Cooperator : -

[3 1 Reisinger, Joe, Davis Enterprises, 138 5. Cochrans Green Circle, The Woodlands, ShQW Only C_holces

Reisinger, Martin, DBMU, 207M, Bville, Maryland, United States Valid For This:

Mote . Reisinger, Martin, usda, 207 m, Iv, Maryland, United States -
Reisinger, Martin, USDA&, ARS, Natl. Germplasm Resources Laboratory, Beltsville, is_current_address

Special Instructions

Aot
Ship &ll Remaining Items I

Order . Requested 2
Request Item Order Number Item MNumber Accession Inventory Name
D

Name
D EN 1 Pl 650491 P1 650491 97nca...

Un campo en blanco de Destino es el resultado de responder No a la opcién cuando se le pida para crear
un nuevo colaborador:

& Order Wizard v2.0.4078.30082 E'@El
4 4 |z of2 | b bl |k X | Order Number: -2 | Items: O ) save | M Save and Exit
Dirder Filbess Ordes Status
. ., r r 0 8
@ Selection © My Orders © My Sie's Drdess O Alsie's Diders [] Cancel or abort order it A
[ Patial shiprent
[ Ship oeder item v

Ordet | Actions | Web Orders

Order Date Site Order Type Original Order Mumber | Final Destination
3/25/2011 T0655P | | | | Distribution |
Local Number - Status Status Date Ordes Obizined Via Orderes
‘web Order Request Data Ship To
‘web Drder Request Id Coopesator Email Address  Phone Nurber oy

10 L
Motes _theuflbum

Tenga en cuenta que el Destino Final (Final Destination) es un campo obligatorio por lo que debe ser
suministrado para continuar. Al responder con Si, se crea un nuevo registro de cooperador y se rellena
con la informacién el: Destino Final (Final Destination), Ordenado Por (Ordened To) y en los campos de
Despachado a (Ship To). Estos pueden sustituir si es necesario con la informacién de diferentes
cooperadores:
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Oncles Fiters. Paining

@ Selection O MyOwdes O MySte'sOnders O AllShe' Ondens C_
240411 -
Crel| 3 )
Order | Achors | Wb Onders |
Final Recipient
Ondred D, Onras Ste O Type Ospral O e
[1msama |[0Il.l ”--.. . nﬂ Fesnger, Martin A, Resinger Resowce Group, Inc., 207 Melancthon Avenue, Luthervlle, Ma
Local Number IOEI-GM Owder Obtar Fequestor
L1 [— Reisi Martin A, Reiti R G Inc., 207 Melancthon Avenue, Lutherville, M
= 3 e .rger_ artin A, Reisinget Resource Group, Inc., ancthon Avenus, ervile, Ma
[y g] Ship To
Total Cost 5
$0.00 ]
Ordes Rloquest Dats
\\"'::Mrm ‘Wb Cooperstor Emad
L ! Il
|

Usar el Asistente para Crear Nuevos Pedidos

Para crear nuevos Pedidos use el Asistente de Orden (Order Wizard) o puede utilizarse cuando hay
solicitudes a través de correos electrdnicos que llegan al Banco de germoplasma, llamadas telefénicas u
otros medios. (El asistente puede también utilizar para administrar cualquier orden existente,
incluyendo la adicidn de elementos, independientemente de como se origind la orden.)

/] Cuando se inicia el Modulo Curador, en el panel de lista la pestaia activa, muestra las listas

Tip debajo esa ficha considere establecer la jerarquia de carpeta en que la ficha, por lo que las listas
le ayudan con los seguimientos de pedidos por Estado, Fecha o algun otro criterio. Aunque no
sea necesario, cuando se trabaja con érdenes en el Modulo Curador, tiene la carpeta activa en
la que desea utilizar para sefialar a las érdenes. También es util pero no necesario, en la
cuadricula derecha, puede seleccionar vista de Get Pedido de Germoplasma como su Vista
activa.

/] Guarde con frecuencia y guardar al salir! (al usar al asistente de Orden). También, utilizar el
BBle)  botdn Guardar al crear inicialmente la orden; de lo contrario recibira un mensaje de error.

Cuando llega un email al sitio de una orden especificando las accesiones, estas accesiones pueden ser
arrastradas desde el correo electrénico al Asistente de Orden. Seleccione el correspondiente registro de
inventario (pero nos estamos adelantando).
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Paso 1

& GRIN-Global v1.8.24.0
File Tools Help

Haga clic en el botdn de Asistente de Orden (Order Wizard) para iniciar el asistente:

i (Q Search... & Accession Wizard g Cooperator Wizard Ig‘ Order Wizard;l

Show lists from:

Reisinger, Martin, USDA, ARS| v
[[] Include Sub-Folders

| Oders | Demob | Demo? | DStout € > |
= [ Orders Root Folder ‘
= F= Orders
@ 4 246702
@ 4 246703

@ " mar 73101 rei

| 2\
Site | Orders| Order Requens Accession Inventory Name | Inventory | Inventory &
Order Item :
ﬁ)equesl Item Order Number  « Nisbec +  Accession Inventory
7669853 246702 1 mar 73101 rei mar 73101 rei09
7669854 246703 1 mar 73101 e | mar 73101 rei03
7669855 246703 [2 ‘mar 73101 rei | mar 73101 rei09
7669856 246703 3 Pl 213702 P 213702 10nc
7669857 246703 4 | NSL 30885 | NSL 30865 10n
7669858 246703 5 Pl 608643 Pl 608643 01nc
7663859 246703 6 Pl 213700 Pl 213700 95nc
7669860 246703 7 Pl 213705 Pl 213705 84nc

Paso 2

En la barra de navegacion superior, haga clic en el botén Agregar Nuevo (signo mas) para crear un

nuevo orden:

3 Order Wizard v1.8.10.2
4 4 |1 oft | b bl ]@X|Orderl\lunher: -1 | Items: 0
] Order Filters g
() Selection () My Orders e's Orders (O AllSites' Orders
Find ’
II Order | Actions | Web Orders
Ordered Date _ aner Site Oldel Type &lighal Order _ Final Recipient
1173172014 DBMU | | Distribution v/ |
~ LocalNumber CompletedUate Urder Obtained Via Requestor
| || I
Intended Use Intended Use Note ShipTo
| [Nuil v| [
Total Cost
A0 00 |

El asistente introducira automaticamente la:

o Fecha de pedido (Ordered Date)(con la fecha actual)

e Sitio web del propietario (Owner Site) (con el codigo de tu sitio basado en su ID de usuario de

Mddulo Curador)

e Tipo de pedido (Order Type) (con el tipo de orden, distribucion)
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Paso 3

Completar el campo de Destinatario Final (Final Recipient), haga clic en el campo y escriba los primeros
caracteres. Cuando haga clic en Aceptar, los campos Solicitante (Requestor): Despachado a (Ship to): se
rellenar automaticamente con el mismo colaborador. Para los pedidos donde los campos de Envio o

Solicitante deban ser diferentes, basta con elegir un colaborador diferente para el campo

correspondiente.
% Order Wizard v1.8.10.2

Id! of L | b bl | 2aeX | Order Number: -2 | Items: O | H save
Order Filters Printing
@ Selection O My Orders My Site's Orders O All Sites' Orders [
Order | Actions | Web Orders|
Ordered Date Owner Site Order Type Orniginal Order Final Recipient
1/31/2014 |[oBMU | |Distibution v [ N
Local Nunber ConpletedDale _ Order ObtsinedVia _ Reauestor
Intended Use [ERIN & Lookup Picker v1.8.10.2 (=13
[Nul] v .
il 2 HINT: For big fists, text fi )
Tow Cout e otbng s, use the text fiter to shorten the list search.
3000 T ==
z Reisinger, Emma, . , ., Show Only Choices
VEOERE oot e e o D, 1 VSt
i Matin &, Reisinger Resourc is_currert_address |
; ; Reisinger, Martin, ARS / NPGS /DBML.
Special Instructions Reisinger, Martin, USDA, ARS, Natl. Ge
Reisinger, Michele, . ., .
[ NewRow g Renumbes ltems | Ship Al Remaining It
Order R P 2 A ted
ltem D equet Order Number Itern Number xsted T;ﬁ:ﬁ Geod
Paso 4

En la ventana del Asistente de Orden, entre los datos a otros campos, como el Nimero Local,

Instrucciones especiales, segin sea necesario.

Note

El campo Numero del Pedido Original es en blanco para todos los pedidos nuevos. Se utiliza
cuando se divide un pedido. Se refiere al campo clave de la solicitud de orden o nimero de
campo en la clave principal de orden original (o “padre”).
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Paso 5

Hay varias opciones que pueden adoptarse para asignar articulos o accesiones a la Orden. En las
secciones siguientes, del paso 5a hasta el paso 5d, cada enfoque serd descrito con mayor detalle.

Consulte Enfoque Descripcion

el paso

5a Una Id de accesién, un Utilice este método cuando conoces la informacion de
nombre de accesién o una | Accesion ID, Nombre o Taxén. Seleccione alguno de estos
taxonomia, debe tres campos con el Asistente. Si hay una coincidencia,
seleccionar una entrada en | €ntonces decidida y seleccione qué inventario debe aplicar
la ventana del Asistente de | @ la orden.
Orden

5b Arrastre el registro de la Arrastrando inventarios en lugar de registros de accesion
accesién o los registros de | funcionara algo mejor (cuando se selecciona accesiones, el
inventario de la cuadricula | software debe realizar un procesamiento adicional para
del motor de busqueda seleccionar el inventario)

5¢ Arrastre los datos de Un Identificador de accesion se compone de tres campos:
accesion o de inventario - . —
desde una hoja de calculo, Prefijo de | Numero de Sufijo de
documento en Word o un accesion | accesidn accesion
correo electrénico El asistente interpreta un identificador de inventario basada

en cuatro campos:
Prefijo de | Numero de Sufijode | Tipo de
inventario | inventario inventario | inventario

5d Arrastrar registros de El Asistente de inventario relacionadas con la accesién y la
accesion o inventario a la resaltara el inventario que esta disponible y listo para su
Herramienta de curador distribucion.

/]

Desde la version 1.9.5, Podra ordenar los elementos en la cuadricula del asistente de orden y

también podra copiar (usando Ctrl-C) a una hoja de calculo. En este momento, no se puede
pegar Articulos de los Pedidos en la cuadricula del Asistente de Pedidos.
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Paso 5a: Entre un Identificador de Accesién, un Nombre de Accesién o una Taxonomia en la ventana
del Asistente de Orden

Utilice este método cuando conoces la informacion del Numero de accesion, Nombre de la accesion o
Taxonomia. El asistente mostrara relacidon con inventario. Puede entonces decidir y selecciona qué
inventario debe aplicar a la orden.

Un ejemplo cuando este método es util, cuando se necesita cambiar de qué inventario (lotes) se
utilizard — por ejemplo, para un pedido de regeneracion (la mayoria de los lotes no serd los lotes de
distribucién ya que vas volver a semilla original o parental).

En primer lugar, haga clic en el Agregar nuevo (el sigho +); Haga clic en el icono de la Nueva fila; luego
introduzca el Numero de accesion, Nombre de accesion o Taxonomia en el campo respectivo en la
ventana Selector de inventario. Cuando aparezca la ventana del selector de inventario, seleccione la fila
de inventario deseado desde la ventana; Haga clic en Aceptar:

= Order Wizard v1.9.4.0 E]@@

H 4 |2 of 2| b bl sk 1 der Number: | Items: 0 | 4 save | |4 save and Exit
Order Filters Printing
(*) Selection O My Orders O My Site's Orders ) All Sites' Orders | vl
= |
Order | Actions | Wweb Orders |
Ordered Date _aner Site Order Type ] Original Order Final Recipient
[2#4!2014 | \DBMU l Distribution v [ l [Reisinger, Martin &, Reisinger Resource Group, Inc., 207 Melancthon Avenue, Lutherville, Mal
Local Number Completed Date Order Obtained Via Requestor
| | | |Bei&inger, Martin &, Reisinger Resowrce Group, Inc.. 207 Melancthon Avenue, Lutherville, Ma |
Intended Use Intended Use Note Ship To
| [Null] v | |Heis|'nger, Martin A, Reisinger Resource Group, Inc.. 207 Melancthon Avenue, Lutherville, Ma |

Total Cost

Py
& @ Inventory Picker
Web Order Request Data

Web Order Request  Web)
r il [ s Accession Number: | mar

EBX

. . Aecession Name:
Special Instructions —
*mmrny
,/
Inventary : 2 Is

4 Prefix Number Suffix Type Site E‘;‘;’"‘m Disibutable? = |}

Q MAR [1204 [ rei 8D |coR |AUBUS N In

Order Request Mar 11121201 rei e DBMU SYSTEM N N

4 DEMU

Mar mz21zm rei TC DBMU MAR

(=l 11121301

¥ ¥
Mar M2130 [ reiz 5D DEMU |MaR v v
™ 11141301 [rei |peMu [sysTEM N N o
< >

oK™ cancel | .

HzMc.. - Wm2Wi.. - ) ARSP.. o v| €W GRIN-... 8 SO 7:20PM
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Paso 5b: Arrastrar registros de Inventario o Accesion de la cuadricula desde el motor de biisqueda
Arrastre de la cuadricula del motor de busqueda, los registros de accesidn o registros de inventario.

Puede resaltar registros (inventario o accesién) encontrado en el motor de busqueda y arrastrelos a la

cuadricula del asistente de la orden:

i =1672

| =1

& GRIN-Global v1.8.33.0

& GRIN-Global Search v1.8.33.0

: o GRlNGlobal v'l .8.33.0 Basic Quety | * Under Constuction ™
o 1L cio | M| d | Order Number: Ord
-1 Order Fiters = J| I Search Now! I Lirit: (500 ks
® Selection O My Uiuers O My Site's Orders O A Find; -
= ' O Default ® \|nvenbuly v]
K Find 2 Matching
. O A 'word & All'words O List of ltems
Order | Actions | Web Orders @accession taxonomy_species_id IN (23214, 23215, 23216, 23217, 23218, 23219, 23220, ~
23221, 23222, 23223, 23224, 23225, 23226, 23227, 23228, 23229, 23230, 23231, 23232, E]
Jrder Type 23233, 23234, 23236, 23237, 23238, 23239, 23240, 23241, 23242, 23243, 23244, 23246, =2
1 1 - 23247, 23248, 23249, 23250, 23252, 23253, 23254, 23255, 23256, 23257, 23258, 23259,
| 23260, 23261, 23262, 23263, 23264, 23265, 23266, 23267, 23268, 23269, 23270, 23271,
Completed Date 23272, 23273, 23274, 23275, 23276, 23277, 23278, 23278, 23280, 23281, 23282, 23283,
I :
et etioe | [ AddToQuey | [ ClearQuey |
— Accessions | Inventory | Drders | Cooperators | Mame Group | Accession Source | Taxonomy Species | ... [ Shou
sta Irvernitory Inventony Inventory Inwentary ;
|— e Irventory 1D Prefix N Sulfix Type Accession
| Ju |55
New Row Reumberliems | | [
fder Aoeduest | Orger Number  tem Number
9 ux_statusCenterMessage (http:ff199,133,55.31 /GRINGIobal/GUI. asm:x)
=

Arrastrando los registros de inventario en lugar de registros de accesién funcionara algo mejor porque al
seleccionar accesiones, el software debe realizar un procesamiento adicional para determinar el

inventario.
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Paso 5c: Arrastrando las Identificaciones de accesion o inventario de una hoja de cdlculo

Si usted tiene uno o mds accesiones o las claves del inventario, puede arrastrarlas desde una hoja de
calculo, Word o un mensaje de correo electrénico al drea de la cuadricula en el Asistente de Orden. El
Asistente de Orden es capaz de utilizar los tres campos como clave de accesién (accession_prefix,
accession_number y accession_suffix o los cuatro campos de una clave de inventario (inventory_prefix,
inventory_number, inventory_suffix y inventory_type.

b Accession Accession  Acq
Prefix Number Suf
3]DPRU 104
7|DPRU 138
'S|DPRU 438
11|DPRU 198
8|DPRU + 285.
2 DPRU Ty 375

Antes de arrastrar al Asistente de Pedido, haga clic en el boton Agregar nuevo (+) para arrastrar las
claves de las accesiones:

=
5 Order Wizard v1.8.28.0 =9((={t3]
I 4t of 1 | b bC(| d¢ 2D | Order Number: -1 | Items: 0 | 4 Save | [ Save and Exit
Order Filters
(&) Selection ) My Orders O My Site’s Orders O Al Sites' Orders
Find
Order | Actions Web Orders
Ordered Date Owner Site Order Type Oiiginal Order Final Recipient
9/15/2013 DEMU Distribution v|
Local Number Completed D ate Order Obtained Via ~ Requesto
Intended Use ' IntendsdUssNots ShipTo
[Nl v [
Feedback Total Cost
‘web Order Request Data Nete
‘web Order Request  ‘web Cooperator Email Primary Phone

j i

Special Instructions

[ MewRow | | Renumberltems | Ship All Remaining ltems |

Order Request . ) Requested Fequested

Il;me:D ClUE Order Mumber Item Number Accession Inventary Site Naue Tms Geography

» _ 1 1 DPRU 104 DPRU 104 0000.. DAV Black Heart Prunus aviur United States, N...

-2 A 2 DPRU 138 DPRU 138 PL Daw Merton Glory Prunus avium United Kingdom, ...

3 1 3 DPRLI 438 DFRU 438 0000... DAY Satsuma Prunus salicina | United States, W..

-4 A 4 DPRLI 198 DPRL 198 0000.. | DAY F81537 Prunus webbi Urited States, Ca...

5 1 5 DPRU 285 DPRU28SPL DAV ELB-2DHaploid | Prunus persica | Urited States, W...
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Paso 5d: Arrastrar registros de accesion o inventario del Médulo Curador

Usted puede seleccionar accesion o registros de inventario del CT (Mddulo Curador) y arrastrelas a la
cuadricula del asistente de orden. Al arrastrar registros de accesion, el programa elige automaticamente
el mejor inventario para llenar la solicitud (basada en un conjunto programado de reglas — ver online
documento de inventario para obtener detalles completos) y agrega el inventario correspondiente a la
orden.

Cuando los datos vienen del Modulo Curador, recuerde arrastrar el registro a la cuadricula, no al panel
de listas del lado izquierdo de la pantalla.

En el ejemplo siguiente, si el usuario arrastra el registro de accesién a la cuadricula del asistente de
orden, que inventario utilizard el asistente, ya que tres de los cuatro inventarios tienen un estado de
disponible para enviar?

Show lists from: Site Orders | Order Request ltem | A H Accession Inventory Mame | Inventony | Inventory Action | & Irventory Attach €

R eisinger. Martin, USDA. ARS) v o
Inventory  [nwventon Inwenkory  Inventory  Inventory A . Iz Iz Auto Is Avvailability g
[ Include Sub-Folders D Prefix  Number = Suffix Type cresson Distributable? Deducted? Avalable? Status
Tobacco | Source | Orders | Search | (¢ * » 3am el E= mar 73107 rei &
= [ Orders Root Folder 4910638 | mar am rei sSD mar 73100 rei | N M ] Ayailable to send
s 4310781 | mar m eid305a | SD mar 73100 rei Y Y Y Ayailable to send
= New Orders
= mar 73100 rei 4310784 mar 3m 1€i0306a | SD mar 73100 rei Y \i§ N Available to send
0 mar 73101 rei ™

S0 mar 73101 rei SD
% mar 73101 rei0305a SD
" mar 73101 reil306a SD

Respuesta es: inventario mar 73101 rei0905a SD --é¢ por qué? De los registros de cuatro inventario, este
es el Unico registro de inventario cuyos campos es distribuible? y esta disponible? estan ambos
configurados para “Y.”

Acciones en las Ordenes o Pedidos

Diversas acciones pueden aplicarse a una peticién de orden; esencialmente una accién indica que ha
ocurrido algun evento relacionado con la orden. Por ejemplo, automaticamente se genera una accion
cuando hay un Pedido Nuevo, cuando la orden de la web se convierte en un orden estdndar. Del mismo
modo, una accién de Pedido Enviado se genera automaticamente cuando un pedido es enviado.

Acciones de orden se utilizan para documentar el estado actual y procesamiento de la orden. Cada
organizacion y los sitios dentro de las organizaciones deben seguir sus propios procedimientos de
operacion estandar para completar los flujos de trabajo — los registros de accién son un medio para
documentar los pasos del flujo de trabajo.

Cadigo accion Titulo

Nuevo Nueva orden o pedido

PENDIENTE Orden pendiente

APHISASKED Requisitos de exportacion solicitados
CURALERTED Curador alertada sobre pedido
CURCLEARED Curador despejd una orden

gg_order_processing.doc Page |20



Cadigo accion Titulo

PATHSEED Prueba de ruta necesaria y enviado
PATHPASSED Patélogo aprobd la orden o pedido
ORDFILLED Orden o pedido llenado listo para enviar
APHIS Orden o pedido enviado a APHIS (inspeccion)

Un ejemplo de acciones del asistente de orden:

Order | Actions |'Web Orders |

Qe Do ot one

» 240954 - Dowd, ... | Curator alerted about order
325444 240954 - Dowd, ... | New Order
325471 240954 - Dowd, ... | Order filled ready to ship
325445 240954 - Dowd, ... ' Order pending
325616 240954 - Dowd, ... | Order shipped

Started Date

1/14/2013 5:01 PM
1/7/2013 7:34 PM

1/14/2013 2222 AM
1/14/2013 3:59 PM
1/14/2013 7:51 AM

Started D
Format

Complete
Complete
Complete
Complete

Complete

Los cédigos de accion se almacenan en el grupo de cddigo ORDER_REQUEST_ACTION que es
administrado por el Administrador del GRIN Global que es se muestra en la siguiente pantalla parcial de

la GG Herramienta de Administracion:

Group Name: ORDER_REQUEST_ACTION
Values (29) | ReferencedBy(2/1)
Language: | English

Value Title Description Last Tou #
APHIS Order sent to APHIS 10/5/201
APHISASKED Export requirements requested 10457201
CANCEL Cancel or abort order 10/5/201
CURALERTED Curator alerted about order 10/5/201
CURATOR Order Status 4/30/201
CURCLEARED Curator cleared an order 10/5/201
CURWaIPROP Order waiting for IP expiration 10/5/20
CURWAREGEN  Order waiting for regeneration 10/5/201
DONE Completed in-house order 10457201
ESSREQUEST Endangered Species Statement requirement 10/5/201
FORWARD Forward order to another site 10/5/201

Contacte con su administrador del GG si hay cédigos adicionales.

Seguimiento de gastos

Si lo desea, puede asignar gastos con una accion. El Asistente de pedido podra tabular el costo total

asociado con acciones acumuladas de la orden:
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Mew Action
Order ] Started Date Aci C: Aclion
0 Action Name Started Date Slatac el Compieted Conpelh |w || Cooperator
240411 - Polard, .. | Curator aleted about ordes |117/20133.26 ... | Complete dete 117/2013 | Complete date | Stebbins, Rober
240411 - Pollard, ... | Curator cleared an ordet 117/2M312M... | Complete date 117/2M3 Complete date Reitsma, Kathled
240411 - Pallard, .. | Curator cleared an order 1/17/2013926 .. | Complete date 117/2013 Complete date Millard, Mark ).,
240411 - Polard, .. | Curator cleared an order |1/17/20135:22... | Complete date 117/2013 | Complete date | Brennes, David,
240411 - Pollard, ... | New Order 12/30/2012 9.07... | Complete date 1/272M3 Cornplete date Stebbirg, Rober
240411 - Pallard, . | Order filed ready to ship 1/18/20131053... | Complete date 1/18/2013 Complete date Fiifiner, Lisa, US|
240411 - Pallard, .. | Order pending 1/2/20138:21 AM | Complete date 1/2/2013 | Complete date | Stebbins, Rober
240411 - Pollard, ... | Requestor solicited for addional i... | 1/2/2013 4:47 AM | Complete date | 1/2/2m3 | Complete date | Stebbing, Rober
240411 - Pollard, .| Order shipped 1/18/20131:39 .. | Complete date 1/18/2013 Complete dale Stebbins, Rober
240411 - Pallard, .. | Order sent to APHIS 1/31/2014 (Ml 173172014 | iy 75.00 Reisinger, Emm3

> | 240411 - Pollard, .. | Order filed ready to ship 1/31/2014 Huil [huil] 2200
i| Actions | Web Orders

Ordered Date Owner Site Order Type Original Order Final Recipient

[172/201312:00:004M | [NC7 | | Nonvesearch, non- v | 240411 - Pollard, Tyler, | |Pollard, Tyler, , 11770 EI Camara Drive,

Local Number Completed Date Order Obtained Via Requestor

20122214 | 1/18/201312:00:00 4| |PUBLIC Pollard, Tyler. . 11770 El Camara Drive

Intended Use Intended Use Note Ship To

l[Nul] v | [Pollatd, Tyler, , 11770 El Camara Drive,

Total Cost
|$1 03.00
‘web Order Request Data 4 - Note
‘wieb Order Request  Web Cooperator Email Primary Phone NFF letter sent.

gg_order_processing.doc

Page |22



Paso 6: Incluir acciones a la orden o pedido

Utilice el Asistente de orden para agregar las acciones (Pestafia Acciones) apropiadas.

Paso 7

Mientras trabaja en el Asistente de Orden, le recomendamos periédicamente, haga clic en el botén
Guardar para guardar el orden. (Cuando haya terminado, haga clic en el botén Guardar y salir )

-
&* Order Wizard v2.0.4224.21682

Naote

|1 of L | b bl | df K | Order Number: -1 | Items: 0 | 4 save | 1 Save and Exit
Order Filters OIS
er Status
@ Selection O My Orders © My Site's Orders O Al Sktes' Drders [] Cancel or abort order it &
[[] Partial shipment
[] Shipped arder item %
Order | Actions | ‘web Orders
Ordered D ate Owmer Site Order Type Original Order 1D Final Recipient
|08/08/2011 S5 Distribution v |
Local Mumber Statuz Completed date Order Obtained Via Fiequestor
~web Order Frequest Data Ship To
‘Wb Order Request ID Cooperator Email Address Phone Murnber

Source of tems

( Ship All Aemaining ltems

Order Order
Item 1D Request

» B 1 Pl 543356

<

Item Nurmber Accession Inventory

DPRU 1643 000...

Fiequested

Itern Name Tanonommy

Marne

Sun Crest

Taxon

Prunus dom

Paso 8

Arrastrar mas registros de inventario o accesidon necesarios para construir los elementos de orden.

Estado de los codigos de articulo

Paso 9

Aparece en la cuadricula del asistente de orden, cada elemento o articulo que se ha solicitado para la
pedido. Cada articulo tiene su propio estado. (Estos codigos de estado se almacenan en el grupo de

codigo ORDER_REQUEST_ITEM_STATUS. El administrador del GG puede modificar estos cddigos para
gue coincida con los codigos necesarios para la organizacién.)

Cddigos del estado de los articulos en la orden:
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Value Title Description
CANCEL Cancel or abort order item

HOLD Hold Hold item [long term)
INSPECT APHIS

NEW New

PENDING Pending

QUALITYTEST Quality Testing

SHIPPED Shipped order item

SPLIT Split out order item

Todos los elementos de la cuadricula, cuando el estado es Nueva (New) o Pendiente en la columna
Estado del Articulo, de un clic al botén Enviar Todos los Articulos Restantes y cambiard el estado A
Enviado.

Siempre que el estado no sea nuevo o pendiente, el boton de Enviar Todos los Articulos Restantes no
tiene efecto.

Cambiar el estado de uno o mas elementos en la cuadricula, haga clic derecho sobre el elemento y
Seleccione un estado del menu de Estado del articulo (o seleccione las celdas de Estado del articulo en
la cuadricula y haga clic derecho):

[ New Row ][ Renumber [tems ] [ Ship Al Remaining |tems ]

Source Restiiction Warring
New 2/4/2014

27472014
| 27472014

Units [of Distribution
Shipped) Farm

count

Status Date Note

| | New

Cancel or abort order item
Shipped order item ¢
Hold
Split out order item
APHIS

New

Mew

Pending
Quality Testing

Encontrar las 6rdenes existentes con el asistente de pedido

El Asistente de pedido puede utilizarse para encontrar las érdenes existentes para revisién o
procesamiento adicional. Iniciar el Asistente de orden y entrar o pegar el nimero de orden en el cuadro
de texto junto al botén Buscar ; Haga clic en Buscar. Multiples nimeros de orden pueden ser
introducidos o copiados en ese cuadro. Otros métodos para encontrar pedidos concretos se explican a
continuacion.

& Order Wizard v1.9.4.0

4 |1 oft | b bl | g X | Order Number: 240954 | Items: 9

Order Filters
(& Selection O My Orders O My Site's Orders (O All Sites' Orders

‘ 240954

i Find |

Order | Actions | ‘Web Orders|

Ordered Date Owner Site Order Type Original Order Final Recipig
'1 A 0t Sy A Ot Ol AlJ. AL '.\. = - 1 'ﬁdﬁﬂFd O [ o L ] ] 'l\ LD
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Botones de radio: Mis pedidos (My Order), drdenes de mi sitio (My Sites Order) y todas las érdenes del
sitio (All Site’s Orders)

También puede utilizar el botdon de radio correspondiente para filtrar las 6rdenes. Cuando cualquiera de
estos botones se utilizan, el cuadro Buscar se llena con casillas de verificacion del Estado de varios
pedidos de articulo:

=
©* Order Wizard v1.8.24.0

4 4 1 of 7 | b bl | 4p X | Order Number: S6811 | Items: 66

Order Filters ) : s
O Selection (® My Orders O My Site's Orders O &l Sites' Orders Type: | [Null] v | Date:
Item Status: |/ Cancel or abort order [] Hold Orderitemisnew  [] APHIS

Find [] Shipped orderitem  [] Split out order item  [] Order item is under pr[_] Quality Testing

Order | Actions | ‘Web Drders |

Filtros de fecha y tipo
Se puede filtrar para un tipo de orden especifico o fecha; Aqui el usuario puede seleccionar un tipo de:
tes' Orders Type: '[Null} v || Date:
item is new | | ]
item is under
Germination 'k'
Germplasm introducti
= Herbarium/reidentific. [}
— Information only
 Original Order Non-research, non-e( ¥
| |5RA11. Rinart Kathlaan' |Pinart Kathlean LIGNA ARG |

Copiar los nimeros de drdenes existentes en el asistente de orden
Puede buscar multiples 6rdenes mediante el uso de una lista de nimeros de orden en el cuadro de

busqueda. En este ejemplo, cinco celdas que contienen nimeros de solicitud de pedido fueron copiadas
desde Excel.

4 Order RequestID  Orde
b 246702 9/5,
b 246703 9/5,
iy 246707 9/8,
B 246712 9/8,
3 246723 9/s,
0

Observe la barra de navegacion en la parte superior. Observe el registro 1 de 5 se muestra. El primer
numero en la lista de Excel 246702, el asistente muestra el primer registro encontrado. Utilizando la
barra de navegacion para desplazarse por los registros mostraran los cinco registros que se encontraron
en la orden.
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=

5 Order Wizard v1.9.4.0
41 of S | b bl | ap X | Order Number: |Items: 2

Ofrder Filters
(@ Selection O My Orders O My Site’s Orders O &l Sites' Orders

246702
g
B 5

Oder | Actions We@rders

\

Ordered Date  Owner Site Order Type Original Order Final Recipient
6/17/201312:00:00 Ah. lCDT | Distribution ~| |24B?02 -Wilcas, Jeff, | \Wilcox, Jeff, , B0B'W. 86th Street, Kansa
Local Number ‘1 Completed Date Order Obtained Via Requestar
13077 ]‘\ (6/17/201312:00:00 4 _ | \Wilcow, Jeff, , B06W/. 86th Street, Kansa
1
[ NewRow | [ yBenumberitems | = Order Contains IPR, ltems ™
*
]
E::: :DH equest &d&r Mumber Item Number Accession Inventory Site E:L:Sle'
» =

7669560 248702 - Wileow, ... | 2 P1 635119

A 2903 .01 S coT
S4 3543 .01 5D _CEIT _GASBOEB
Encontrar pedidos Web

En el Modulo Curador versidn 1.9.4, la ficha de Order Web tiene una funcionalidad similar para
encontrar pedidos. El boton Web Orden Find busca en el estado de los pedidos web; en el orden, la
busqueda encuentra el dato estado del articulo en la orden.

Seleccion un registro antes de iniciar al asistente de pedido u orden

El Asistente de pedido puede ser utilizado para mostrar los detalles de la orden sobre registros de
pedidos. Normalmente, antes de iniciar al asistente de orden, tal vez quiere ver los datos mediante las
vistas (dataviews) accesion o inventario. Para ver sus pedidos relacionados con el Asistente de pedido,
considere crear una lista de drdenes de las accesiones seleccionadas o registros de inventario. En otras
palabras, debe tener la vista Get Pedido de Germoplasma activa para mostrar los pedidos en el
Asistente de orden.

Paso 1: Seleccione accesion especifica (o inventario

# GRIN-Global v1.8.24.0

File Tools Help
(} Search... % AccessionWizard % Cooperator Wizard «* Order Wizard

SOt kSO, : Site Orders | Order Request Item | Accessions | Accession Inventory Mame | Inventory | Inventory Action | Accession Inventory Attach | I
Reisinger, Martin, USDA, ARS v Accession Accession Accession
a | £
{7 Include SubFoiders Aecession D Prefix Nurmber Suffix Taxon Name Origin
. Orders | DStout | Traits? | De € * 1563954 d Prunus domestica Prince Englebert United Kingd
F=r Orders Root Folder 1563959 + 2 Prunus domestica Laxton's Gage United Kingd
= 2 Orders . Prunus domestica Doneckaya Kons...
w4 246702 -
W 246703 1612451 DFRU Prunus domestica Sans Noyau United State:
H-W 246707 ) Prunus domestica Pocegaca Netherlands
H9 246712 I . e
® g 26723 1552545 _DPFlU Prunus domestica ‘wagenheim Fruh... _Eerma'w
& [ Accessions for Mew Orders 1552558 DPRU Prunus domestica Timpurii Rivers Romania
o New List 1552559 DPRU Prunus domestica Anna Spath Romania
T Mew List (1) 5 )
F= New List (2) 1552560 DPRU Prunus domestica Tim Former Serbi
1552561 DPRU Prunus domestica W Former Serbi
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Paso 2: Haga una lista de estas accesiones

| & GRIN-Global v1.8.24.0
Fle Tools Help

i (Q search... * Accession Wizard % Cooperator Wizard «* Order Wizard

Show lists from:

M [] Include Sub-Folders

Orders | DStout | Traits2 | De 4 >

Site

Orders | Order Request Item | Accessions | Accession Inventory Name | Inventory | Inventory Action | Accession Invento

Reisinger, Martin, USDA. ARS ||

| = Orders Root Folder

P Orders

F W 246702

# W 246703

® W 246707

¥ 9 246712

F W 246723

[T Accessions for New Orders
. New List

[ Mew List (1)

[ Mew List (2)

® r PI131228 k
® "> 1300259

@' Pl126882

o

2]

=

Accession ID Accession Accession Accession Taxon Name

Prefix MNumber Suffi
1226720 Pl 300259 Prunus domestica Pocegaca
1563954 Pl 131228 Prunus domestica Prince Englebert

1563953

Prunus domestica

Laxton's G

age
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Paso 3: Abra el Vista (Get Pedido de Germoplasma)

Una opcidn en este paso es considerar la creacién de una lista de las érdenes. En cualquier caso,
destacar las 6rdenes (construir una lista de la orden si lo desea) y haga clic en el botén Asistente para
orden...

& GRIN-Global v1.8.24.0
File Tools Help
i (Q search... (% Accession Wizard & Cooperator Wizard * Order Wizag*

Show lsts from: s 5 - o
: Al Si!e]» | Orders \Dr‘et Request Item | Accessions | Accession Inventory Name | Inventory | Inventory Action | Ad
fl | Reisinger, Martin, USDA, ARS v | e ‘Web Order —

Request ID Ordered Date Request Original Order Local Number Oy

[[J Include Sub-Folders

J | Orders | DStout | Traits2| De € »

56811 4/20/1932 56811 - Rigert, K... | 92077
iz 57239 |317/1989 ' 57239 - Harmeni... | 88060
’ P:; {E;T;fdﬂest o 103569 6/12/1396 103569 - Scorza,... | 50167

& 4 246702 112477 12/11/19% 112477 - Scorza,... | 950241

@9 246703 162321 1/8/2003 162321 - Tatnall, ... | 20030118
& W 246707 - t— -
© 4 246712 | 174278 |5/8/2004 174278 - Rozell, ... | 20040510
o 246723 > 225110 613/2011 225110 - , , Califo...
# [ Accessions for New Orders :
“n New List
® P New List(1)
= 5 NewList(2)
® ' PI131228
@ '\~ PI300259
) ' Pl126882
® 4 225110

)
4]

@ 9 162321
@9 112477
@ 4 103563
® 4 57239
& 4 56811

Orden asistente ventana resultante (cuando se han seleccionado multiples érdenes):

El Asistente de Orden o pedido muestra el primer pedido. Las 6rdenes restantes pueden mostrarse
mediante el uso de la barra de navegacion para moverse entre las drdenes.

| ———————

» Order Wizard v1.8.24.0
| | 47 X | Order Number: 56811 | Items: 66

Jrd

[ (3 Selection O My Orders O My Site's Orders (O All Sites' Orders
[ﬁ ’ 225110,174278,162321,112477,103569,57239,56811
Find

Order | Actions | Web Orders

Ordered Date Owner Site Order Type Original Order Final Recipig

[AJMHﬁﬂﬁ 1O O Ak d (a1aiWIN] ] [n 1 il [El‘ﬁ11 [m M AL ol ] (' A_LF |IJ
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Eliminar registros de pedidos y ordenar los elementos con el Asistente

Eliminar el registro de una orden
Haga clic en el botdn delete (X) en la barra de navegacién del registro para eliminar el registro actual del

pedido:

SOMNMMTMVIVUUL TV TEL T LIVVE e
&* Order Wizard v2.0.4224.21552 =3
4 4.1 oLl b bl Number: -2 | Items: O | H) save | Save and Exit
Order Filters | Drles Sl —]
3 S A or us _ pde!
@ Selection O My Orders O My Site's Orders O AllSites' Orders ] Cancel or abort order kR
[[] Partial shipment | Ksion
|[] Shipped order item ~ ~ |
- 356
Order | Actions | Web Orders
Ordered Date Owner Site Order Type Original Order ID Final Recipient E

Eliminar un elemento o articulo del Pedido
Si desea eliminar un elemento o articulo del pedido, seleccione la fila del elemento (haga clic en el
encabezado de fila izquierda) en la cuadricula de la orden en la parte inferior de la ventana del asistente

y luego presione la tecla de Borrar .

Order Item 1D Order ltem Accession Inventor Itern Mame ?:E;E o Taxon
Request Mumber Y N an'uew

Pl 543956 DPRLU 1649 00004 PL Sun Crest Prunus dome

Haga clic en Aceptar (OK) para borrar la fila o elemento:

f® Record Delete Confirmation v2.0.42... E]®‘

WARNING!!! You are about to permanently delete 1 records
from the central database!

Are you sure you want to do this?

t 0K ][ Cance; ]
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Archivos Adjuntos en Pedidos

Archivos adjuntos se pueden agregar cuando un solicitante de germoplasma envia su pedido. Sin
embargo, después de que la orden web ha sido aceptada en el Modulo Curador, adicionalmente
archivos adjuntos no seran reconocidos a pesar de que el sitio web publico pueda y aceptarad. Si la orden
ha sido enviada, la orden no puede adjuntar elemento a la orden.

(Nota: trabajo de desarrollo futuro va a mejorar este proceso.)

En la Interfaz Publica de GG. El detalle del pedido muestra los archivos adjuntos enviados con la orden
de la Web:

Special instructions for the order:

Order Request Actions:

Action Step Action Date Action Note
NEW April 22, 2014 New Order created from Web Order by marty.reisinger@ars.usda.gov
Upload File
(Choose File | No file chosen
Upload Note: To save and upload a document, the upload button must be pressed
File Name Upload Timestamp

Beatrix Potter. docx 2014-04-22 03:53:18 PM Delete
chx_spread_ pdf 2014-04-22 03:53:26 PM Delete
chx_spread xlsx 2014-04-22 03:53:34 PM Delete

Nota: Si la orden web es aceptada en el mddulo curador, aunque existe la opcidn de borrar en la Interfaz
publica, si esta seleccionada la opcidn, el accesorio es solamente borrar aqui (con la orden de la web). La
cancelacion no afecta las accesiones. (Nota: trabajo de desarrollo futuro va a mejorar este proceso.)
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El Asistente de pedidos tiene una ficha de Adjuntos (Attachments) que soporta los archivos:

¢ Order Wizard v1.9.6.11 - O -
1 of 1 Order Number: 255427 | Items: 2 i Save [ Save and Exit
Order Filters
@) Selection () My Orders ) My Site's Orders ) All Sttes’ Orders
255427
Find

Orders | Actiong Atachments | \Web Orders

Order Request Order Thumbnail
Attach ID Request Virtual Path Vitual Path Sort Order Title Description
» _ 255427 - Reising... ‘order_request_a... | \order_request_a...
7 255427 - Reising... ‘order_request_a... | ‘order_request_a
< >

Archivos adicionales (.doc, pdf, xIsx, jpg, etc.) pueden arrastrar manualmente en la cuadricula de datos
de la pagina de Asistente de orden para los archivos adjuntos).

Dividir un Pedido u Orden

Por diversas razones, puede que necesite dividir un pedido: algunos pedidos de germoplasma no estan
disponibles para que pueda tomar una decisién y enviar lo que esta listo y mover el germoplasma que
no esta disponible en una nueva orden (para ser procesados en una fecha posterior). Otra razén es que
un pedido de web afecta a varios sitios, un sitio podria mover sus accesiones desde ordenes multiples y
crear un nueva orden para accesiones de su sitio solamente.

¢Como dividir un pedido?
Cuando se habla de “dividir una orden o pedido”, hay dos formas principales de dividir:

e Via pedidos web
e Pedidos parcialmente llenados cuando no todo el germoplasma esta disponible

Via pedidos web

Pedidos web que llegan tienen solicitudes de germoplasma de multiples sitios — el primer sitio para
procesar esa orden dividira los articulos de su sitio. Mas tarde, los otros sitios implicados seleccionaran
sus partes del pedido.
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En la ficha de Pedidos Web , marque la casilla My Site’s accession Only cuando la orden entrante deba
dividirse:
* Order Wizard v1.9.4.0

4 4 |44 of358 | b bl | | Order Number: 66745 |Items: 177
Web Order Filters
O Selection O MyWeb Orders O My Site's Web Orders @ AllSites'Web Orders ~ Date: I:I
Web ltem Status: 7] accepted Order New Order

(] Canceled Order

Order | Actions| Web Orders |

Create New Order Request

207 ose _ _ _ Moy, Uied Stts

Plant Pathological investigations. Research use notes - need some with bugs

Cuando un pedido de web contiene solicitudes de germoplasma para multiples sitios, para el
primer sitio procesara el pedido como una nueva orden o pedido. Otros sitios que
posteriormente se procesara el pedido, tendra que buscar el pedido con su Nimero de pedido
Web (su estado no es nuevo).

 Order Wizard v1.9.4.0
b b

£s

Order Number: 240411 | Items: 12

O AllSites'Web Orders D3

(O My Wweb Orders O My Site's Web Orders

12

I ‘Web Find ]

Bm Actons| Wb Orders |

R
» I_ Reis, Horatio, RR... 1
108 Reis, Horatio, RR... 2
109 Reis, Horatio, RR... | 12 3 Pl 613189 COR
110 Reis, Horatio, RR... | 12 4 Pl 613188 COR
m Reis, Horatio, RR... | 12 5 Pl 618072 COR
112 Reis, Horatio, RR... |12 6 Pl 618067 COR
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Pedidos parcialmente llenadas

La segunda opcion se produce a partir de un pedido, la orden se divide por alguna razén, como la falta
de disponibilidad de germoplasma, se parte del pedido. El pedido no puede completarse en su totalidad,
pero en lugar de esperar a que todo el germoplasma pueda ponerse disponible, el Curador “dividira la
orden” y enviard una orden parcial. (Y mas tarde enviara el otro germoplasma cuando esté disponible).

En el Asistente de Orden o Pedido, bajo la ficha de pedido, seleccione los elementos de pedido; botdn
derecho del ratén. Seleccione Estado de articulo... luego dividir elemento del pedido; Seleccione si en
la ventana de Confirmacion.

% Order Wizard v1.8.24.0

H 43 of 3| b bl | 4 X | Order Mumber: | Items: 0 | 4 save | ) save and Exit

Order Filters Printing
(&) Selection O My Orders O My Site's Orders O Al Sites’ Orders

CFa ]

Order | Actions | Web Orders

Ordered Date Owner Site Order Type Onginal Order Final Recipient

9/12/20131200:004M | | |Distiibution v | | Reisinger, Mattin, DBML, 207M, Bille, Maryland, Urited States
Local Mumber Status _l:ompleted Date Order Obtaned Via Requestor

' | ' | [Reisinger, Martin, DBMU, 207M, Buille, Maryland. United States

Intended Use ' Intended Use Note Ship To
Research v | | Varietal Development. Research use notes - | Rei:i
Feedbach Total Cost looks like these will be useful o Split

5=

Heiing o 1, DEM

Order Confirmatio

‘web Order Request Data “You are about to split 1 kems from this order.
‘wieb Order Request  Cooperator Email Address Phone Mumber

8 _ |
_Specia! Instructions

Are you sure you want to da this?

Ir
4
/.

o [ MewRow | [ Renumberitems | Y OIT”T]M

T i A
E;?na;[?equeﬂ Order Number Item Number A : [‘," I & Hame Taxon Hand Eﬂﬁnﬁ:
Giht-click 4 -4 Cancel or abart order item y Pl 650342 85nca... | Argentario Helianthus annuus | 28402, . count
Shipped order item Pl 650340 85nca... [lregi 816 B Helianthus annuus | 4274800000 colnt
Hold Pl 650341 85nca... | lregi Szurke Csiko | Helianthus annuus 43.00000 count
Item Status... » I Split out order item “ Pl 650345 85nca... |Movi Sad 20 Helianthus annuus | 427 count
19 m Order item is new Pl 650346 34nca.. | Novi Sad 61 Helianthus annuus | 3 count
——y T Order item is under processing Pl 650343 85nca... | Record Helianthus annuus | 29585.00000 count v
< APHIS >
Quality Testing
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Informes

En el médulo Curador (versidn 1.9.4), cuando seleccionan un informes en la cuadricula, pueden
imprimirse los informes para los elementos o filas que seleccionaron. Informes completos y otros
informes relacionados con el orden pueden verse mediante el Asistente para pedidos e imprimirse (se
muestra en la segunda llustracion).

|
’ Mew Row I ’ Renumber Items | rlght-CICk Ship All Ren
Qrder Becuest  OrderNumber  ltem N sion Inventory Site GEECE Requested
» 339508 B1105 - Pollak, Li.. SU373T Bbnce... |NL7 T Zea mays ssp. m
: T Item Status... b -
339509 61105 - Pollak, Li.. | 2 503723 86nce... |NC7 Zea mays $sp. m.
339510 61105 - Pollak. Li... | 3 | Repots.. > | | 33 packet Labelpt | Zea mays ssp. m
339511 61105 - Pollak, Li... 4 HSAE— ~PH583728-BfnceThE? - Zea mays $sp. m.
339512 61105 - Pollak, Li.. 5 Ames 19293 Ames 19293 91n... |NC7 Zea mays ssp. m.

En el médulo Curador (version 1.9.4), el menu desplegable de impresion tiene una lista de los informes
pertinentes de la cual seleccionar.

3 Order Wizard v1.9.4.0

[ 41 of 14 | b bl | 47 X | Order Number: 61105 | Items: 5 | ) save | ) Save and Exit
1 Order Filters Prntng
E (&) Selection O My Orders O My Site’s Orders O Al Sites' Orders I
| £3098,63096.62765,62640,62118 62063 62001 61869 61756,61597 61563 61561 6135561105 | | |Order-Packing by Accession.rpt A
| Eind Order-Packing by [nventory with
Order-Packing by [rventory. rpt

Order-Packing Generalip
Order-Packing Inventony by Accs
Order-Packing Picking List by | k
Order-Packing Picking List by Fl

|| Ordes-Packing NSGC.ipt hs

Order iAdims ‘web Orders

Ordered Date Owmer Site Order Type Original Order Final Recipient
A2R1934 120000 8 | [NC7 il <o [F1105 - Pollak Linda b ak_Linda M
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Apéndice: Notas de revisidon del documento

e 13 de marzo de 2015

e edicion extensa
e capturas de pantalla de 1.9.6.41
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